Nowe zasady opracowania
formalnego ksiazek
w Bibliotece Narodowej

Wskazowki praktyczne
dla bibliotek szkolnych

oprac. : BoZzena Jezmanska
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Informacje ogolne

e Z dniem 1 stycznia 2017 r. w Bibliotece Narodowej

wprowadzone zostaly nowe zasady opracowania
zbiorow.

e Przepisy katalogowania znajduja sie na stronie
Biblioteki Narodowej w zakladce

Dla bibliotekarzy:
http://przepisy.bn.org.pl
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Informacje ogdlne

s HREE PRZEPISY KATALOGOWANIA

B

Przepisy
katalogowania
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Ze wstepu:

Opracowane przez Biblioteke Narodowa przepisy
katalogowania ksigzek staraja sie pogodzi¢ rézne, czasami
sprzeczne podejscia:
e dobrze ugruntowany zwyczaj i tradycje opisu
bibliograficznego,
o konieczno$¢ przystosowania katalogow bibliotecznych do
pelnego wykorzystywania mozliwosci oferowanych
przez nowoczesne systemy bazodanowe.
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http://przepisy.bn.org.pl/

W Bibliotece Narodowej
Zrezygnowano z:

rozrdznienia trzech stopni szczegoétowosci opisu
bibliograficznego, wychodzac z zalozenia, ze:
 opis powinien by¢ mozliwie szczegolowy,
e a stopiefi wykorzystania danych w réznych
sposobach ich prezentacji nie powinien wynikac z
przepisow katalogowania.
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Zrezygnowano takze ze:

o stosowania skrotow lacifiskich i polskich,
e skracania wyrazow typowych, ktore dotad
regulowaty normy.

Przyklad:
bytlo: cop. 2005 jest: copyright 2005.
bylo: Wyd. 2 uzup. jest: Wydanie II uzupeinione.
byto: Bibliogr., netogr. s. 137-151
jest: Bibliografia, netorgrafia na stronach 137-151.
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Wyjatki:

e oznaczenie czesci w strefie tytutu i odpowiedzialnoéci

Przyklad:
Podstawy 1 zastosowania ekologii krajobrazu. Cz. 1, Krajobraz. T. 1

o strefa serii i ksigzki wielotomowej
Przyklad:
(Swiatowit. Supplement Series P, Prehistory and Middle Ages, ISSN
1642-493X ; vol. 22).

Stosuje sie w tym przypadku skroty zgodnie z wykazem skrotow.

b Biblioteka
Pedagogiczna
p w Radomiu



Nie jest stosowana takze regula
wyliczania do 3 elementow:

Przykiad:

Informator krajoznawczy 57 Ogdlnopolskiego Wysokokwalifikowanego Rajdu
Pieszego PTTK im. gen. Mikotaja Wisznickiego,Roztocze-Zamosé 2016 /
[autorzy tekstow: Andrzej Czachorowski, Jarostaw Lalik, Janusz Kapecki,
Marian Kurzyna, Edward Stoniewski; opracowanie graficzne: Justyna Kapecka
; wspOlpraca: Alina Harkot, Zofia Kapecka, Martyna Kapecka] ; Polskie
Towarzystwo Turystyczno-Krajoznawcze. 0ddziat w Zamosciu, Klub
Turystyczno-Krajoznawczy im. Michata Pieszki, Komisja Turystyki Pieszej.
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Bledy

e Zrezygnowano z poprawiania i komentowania bledow w miejscu
ich wystapienia, wprowadzenie reguly ,bierz, co widzisz")..

Przykiad:

GUZ, Tadeusz (1959-)

Rozmowy niedokonczone z ks. prof. Tadeuszem Guzem z lat 2011-2013 /
[teksty spisala dr Aldona Ciborowskal. - Warszawa :Wydawnictwo Sidstr
Loretanek, 2015. — 461, [1] strona ; 23 cm. — (Pisma / ks. Tadeusz Guz ; 1/4)20
Na stronie tytutowej btedny rok wydania, prawidlowy na podstawie serwisu e-
ISBN: 2020.

Indeksy
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Definicja ksigzki

Publikacje, ktorych gtownym elementem jest tekst i/lub
obraz, zwykle wydane w postaci kodeksu i paginowane,
skladajace sie z jednej lub wiecej jednostek fizycznych
dowolnej objetosci, kompletne w jednym woluminie badz
kompletne (lub przewidziane do skompletowania)

w okreS$lonej liczbie wolumindow.

Ksigzki, oprocz postaci tradycyjnej, moga byc

rozpowszechniane w dowolnej formie niezaleznie od
no$nika fizycznego.
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Podstawa opisu

Podstawowa jednostka opisu bibliograficznego ksigzki
drukowanej nadal jest pojedynczy wolumin, rozumiany
jako jednostka fizyczna. Moze to byc:

o publikacja samodzielna wydawniczo (jednoczesSciowa
publikacja zwarta)

o czeSci publikacji wielotomowej

» publikacja wchodzaca w skiad serii.
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Kolejnosé zrodel danych

1. strona tytutowa, a jezeli ksigzka ma dwie lub
wiecej stron tytutowych — gloéwna strona
tytutowa,

2. jezeli brak strony tytulowej — substytut strony
tytulowej, czyli ta czesc ksigzki (stronica, czesé
stronicy lub inna czes$¢ ksigzki), ktora zawiera
tytut wiasciwy ksigzki (nagtowek, okladka itp.).

Substytut strony tytutowej zastepuje nieobecng strone
tytutows, jest traktowany jak podstawowe Zrodio danych.
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Kolejnosé zrodel danych

3. inne preliminaria, tzn. strona redakcyjna,
wszystkie karty poprzedzajgce strone tytutowa
lub jej substytut, oktadka (z grzbietem i obwoluta),
ale tylko wtedy, gdy jest ona integralna czescia
oryginalnej postaci wydania ksigzki, metryka
ksigzKki.
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Kolejnos¢ zrodet danych

4. inne czesci ksigzki: wstep, tekst gldwny,
dodatki do tekstu itp.,

5. zrodta spoza ksigzki, np. bibliografie, w tym

narodowe, katalogi, uznane wydawnictwa
informacyjne, takze internetowe.
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Zastosowanie nawiasu
kwadratowego [ ]

W nawiasie kwadratowym [ ] podaje sie informacije
znalezione poza podstawowym zrodlem danych. Jezeli
nastepujace po sobie elementy w tej samej strefie
przejeto spoza podstawowego zrdédia danych, kazdy

z nich nalezy uja¢ w odrebny nawias kwadratowy.

Przyklad

[Olsztyn]: [Warminskie Wydawnictwo Diecezjalnel],[2021].
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Zachowane zasady ogdlne

e Opis bibliograficzny ksigzki (w tym
audiobooka) zawiera elementy zebrane w
siedmiu (w przypadku e-bookéw w oémiu)
strefach.

e Wystepowanie poszczegdlnych elementow
jest uzaleznione od budowy i/lub zawartoéci
publikacji.
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Strefy opisu ksigzki

o 1 strefa tytulu i oznaczenia odpowiedzialnosci

e 2 strefa wydania

e 4 strefa adresu wydawniczego (strefa publikacji,
produkciji, dystrybuciji itp.)

5 strefa opisu fizycznego

6 strefa serii i ksigzki wielotomowej (tu brak zmian!)
7 strefa uwag

8 strefa identyfikatora i sposobu uzyskania ksigzki
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Kolejne strefy opisu bibliograficznego podaje sie w
cigglosci wiersza. Tylko strefe uwag oraz strefe
identyfikatora i sposobu uzyskania ksigzki podaje sie
od nowego wiersza z wcieciem.

Przykiad:

KLEBBA, Mateusz (2001-)

Dol eznajiwru [ Klebbow Matis. — Gdynia : Kreativer sp. z o.0.,
copyright 2020. - 34, [1] strona ; 17 cm.

ISBN ustalony na podstawie serwisu e-ISBN.

ISBN 978-83-957036-2-1 (oprawa miekka) 973-83-957036-2-1
(bledny)
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Uklad graficzny opisu w katalogach
komputerowych

W katalogach komputerowych sposéob prezentacji
danych jest zdefiniowany przez tzw. szablony
wyswietlania uwzgledniajgce rézne przestanki,
nie tylko przepisy katalogowania i Sciste
stosowanie okre$lonych w nich znakéw
umownych.
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Strefal.
Strefa tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci

W praktyce zmiany dotycza gldwnie oznaczenia odpowiedzialnosci,
gdzie rezygnuje sie ze:
e stosowania reguly wyliczania do trzech elementow np. nazwisk
autorow,
e stosowania skrotow oznaczenia rodzaju odpowiedzialnosci.

Przyklad:

Montessori od poczatku : dziecko w domu - od narodzin do wieku
trzech lat / Paula Polk Lillard, Lynn Lillard Jessen ; przekiad:
Katarzyna Mastowska
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Strefal.
Strefa tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci

Uwagal

Forma i kolejno$¢ zapisu oznaczenia odpowiedzialno$ci powinna
by¢ identyczna jak na dokumencie.

Przykiady:

o System kadrowo-pilacowy : uwarunkowania podatkowe, ksiegowe i
prawne [ Michat Biernacki (red.).

o Status prawny referendarza sadowego w sadownictwie
administracyjnym / redaktor Ewa Wojcicka ; autorzy Sylwia Chamerska,
Ewa Wojcicka
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Strefa 2.
Strefa wydania

W strefie wydania umieszcza sie kazde oznaczenie
odpowiedzialnosci (takze pierwsze) znajdujace sie w opisywanej
publikacji.

Przyklady:

Wydanie I

6. wydanie

Wydanie pierwsze

Wydanie piate w tej edycji, pierwsze w koedycji.

Uwagal
Forma zapisu w opisie pozostaje identyczna, jak
W opracowywanej publikacji.
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Strefa 4.
Strefa adresu wydawniczego (strefa publikacji, produkeji,
dystrybucji itp.)

W strefie adresu wydawniczego zachowana jest forma zapisu
z opracowanej publikacji.

Przykiady:

e Gdafisk : Harmonia Universalis,

Krakow : Instytut Geografii Uniwersytetu Jagiellofiskiego,
Komitet Nauk Geograficznych Polskiej Akademii Nauk,
Warszawa : Wydawnictwo Naukowe PWN SA,

Tychy : Wydawnictwo Zwakowskie Sp. z o.o0.
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Strefa 4.
Brak nazwy wydawcy i dystrybutora

Jezeli w ksigzce brak nazwy wydawcy i nie mozna jej ustali¢ na
podstawie zrdodetl spoza ksigzki, przejmuje sie do opisu nazwe
dystrybutora. Jezeli jednak nazwa dystrybutora rowniez jest
nieznana, w miejsce nazwy wydawcy podaje sie okreslenie
~wydawca nieznany" ujete w nawias kwadratowy.

Przykiad:

Poznan : [wydawca nieznany]
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Strefa 4.
Data wydania

Jezeli w ksigzce brak daty wydania i daty dystrybucji, w jej
miejsce podaje sie najpdzniejszg date zwigzang z drukiem. Date
inng niz data wydania poprzedza sie odpowiednim okresleniem:
»druk”, ,copyright".

Przyktad:

e copyright 2006.
e © 2020.
e druk 2021.
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Strefa 4.
Data wydania nie jest znana

Do zapisu dat przyblizonych stosuje sie okreélenia ,,0k.”,
.przed”, ,po”, ,nie przed"’, ,nie po”, ,miedzy ...a..".

Jezeli data jest znana z dokladnoscia do dziesieciolecia lub
stulecia, stosuje sie okre$lenie , miedzy ... a...", podajac date

poczatkowsy i koficowa danego dziesieciolecia lub stulecia.

Przykiad:

[Warszawal] : [wydawca nieznanyl], [miedzy 1933 a 1939]
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Strefa 5.
Strefa opisu fizycznego

W strefie opisu fizycznego nie stosuje sie skrotow. Zasada ta
obowigzuje, zaré6wno w odniesieniu do iloSci stron, jak i ilosci
oraz rodzaju umieszonego w publikacji materiatu ilustracyjnego
i zalgcznikow.

Przykiady:

e VII, [1], 321, [1], IX, [3] strony : ilustracje ; 20 cm + 2 CD.

e 624 strony : faksymilia, fotografie, ilustracje, mapy, portrety ; 31
cm.

e 291 stron, [14] kart tablic luzem ; 24 cm + dodatek (4 strony ; 21
cm).
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Strefa 7.
Strefa uwag

podaje sie:

« dane nalezgace do innych stref opisu bibliograficznego,
ktorych jednak przepisy nie pozwalajg wiaczyé do
odpowiedniej strefy lub tez nakazuja czy pozwalajg podac
tylko w strefie uwag

« dane wyjasniajace informacje podane w innych strefach
opisu bibliograficznego

« dodatkowe informacje uznane za wazne.
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Strefa 7.
Inne uwagi (wybor)

Nastepnie uwaga o:
e bibliografii i indeksie,
ograniczeniu w rozpowszechnianiu,
grupie odbiorcow,
wersji oryginalnej,
innej postaci fizycznej,
nagrodzie.
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Strefa 7.
Przykiady

Na okiadce podtytul: jezyk polski : szkola podstawowa : klasa 5 :
wypisy z lektury.

Piyta DVD zawiera materiaty szkoleniowe dla nauczycieli i
edukatoréw: publikacje Instytutu Ochrony Srodowiska PIB oraz
wyklady z platformy TED.

Bibliografia, netografia na stronach 115-[116].

Bibliografie przy pracach. Indeksy.
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Strefa 8.
Strefa identyfikatora i sposobu uzyskania ksigzki

Strefa identyfikatora i sposobu uzyskania ksigzki zawiera
nastepujace elementy:

o identyfikator (ISBN)
« informacje uzupeiniajace

 sposoOb uzyskania ksigzki.

Forma zapisu:
ISBN : warunki dostepnosci (informacja uzupeiniajaca).
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Strefa 8.
Przyklady

ISBN 978-83-245-7932-7 (oprawa miekka) : zt 24,90

ISBN 978-83-952719-9-1 (oprawa miekka) : egzemplarz bezpiatny
ISBN 978-83-7558-239-0 (oprawa miekka ; t. 8 ; Axel Springer) : z1 9,90
ISBN 978-83-60936-71-9 (oprawa miekka ; t. 8 ; Bap-Press) : z1 9,90
ISBN 978-83-7558-231-4 (calosé ; Axel Springer)

ISBN 978-83-60936-39-9 (catosc ; Bap-Press)
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Haslo opisu bibliograficznego

Dodatkowo nastgpita zmiana zasady stosowania przez Biblioteke
Narodowa hasta osobowego w polu 100.

Obecnie w hasle podaje sie nazwe osoby, ktora jest jedynym autorem
dokumentu i stosuje sie okre$lenie rodzaju wspoipracy: Autor

Przykiad:

100 1 a Koper, Stawomir d (1963- ). e Autor
245 1 0 a Blaski i cienie II Rzeczypospolitej / ¢ Stawomir Koper.
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Haslo opisu bibliograficznego

Jezeli dokument ma wiecej niz jednego autora publikacja otrzymuje
hasto tytulowe, a nazwiska wszystkich osob umieszcza sa w polu 700 z
dopowiedzeniem Autor.

Przykiad:

245 0 0 a Montessori od poczatku : b dziecko w domu - od
narodzin do wieku trzech lat / ¢ Paula Polk Lillard ;
Lynn Lillard Jessen.

700 1 a Jessen, Lynn Lillard. e Autor

700 1 a Lillard, Paula Polk d (1931- ). e Autor
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Przyklad aktualnego opisu bibliograficznego z bazy
Biblioteki Narodowe]j

Montessori od poczatku : dziecko w domu - od narodzin do
wieku trzech lat / Paula Polk Lillard, Lynn Lillard Jessen ;
przekiad: Katarzyna Mastowska. — Wydanie I. — Gdansk :
Harmonia Universalis, 2020. — 301 stron : fotografie, ilustracje
- 24 cm.

Bibliografia na stronach 285-286. Indeks.

ISBN 978-83-283-6587-2 (oprawa miekka)

Podkreslono te elementy, ktore ulegly zmianie w opisie.

b Biblioteka
Pedagogiczna
p w Radomiu



Dziekuje za uwage.

Niniejsze opracowanie powstato na bazie materiatow dla
bibliotekarzy znajdujacych sie na stronie WWW Biblioteki
Narodowej w zakladce dla bibliotekarzy:
http://przepisy.bn.org.pl.

Uzupelniono je o przyklady rozwigzan wynikajace z praktyki
bibliotekarskiej.

Wszystkich zainteresowanych nauczycieli-bibliotekarzy
zapraszamy do kontaktu:

e-mail: gromadzenie@bp.radom.pl

tel: (48)362-12-86, wewn. 110.

Zachecamy do zglaszania
propozycji kolejnych tematow.
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