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Wydziat Gromadzenia i
Opracowania

Biblioteki Pedagogicznej w Radomiu



Opracowane przez Biblioteke Narodowg przepisy
katalogowania ksigzek starajg sie pogodzic rozne,
czasami sprzeczne podejscia:

* dobrze ugruntowany zwyczaj i tradycje opisu
nibliograficznego obecnego w polskich
oibliotekach od kilkudziesieciu juz lat,

* koniecznosc¢ przystosowania katalogow
nibliotecznych do petnego wykorzystywania
mozliwosci oferowanych przez nowoczesne
systemy bazodanowe i udostepnienia
uzytkownikom bibliotek efektywnych i
funkcjonalnych narzedzi usprawniajgcych dostep
do informaciji.




Nalezy uwzglednic:

* potrzeby i wygode uzytkownikow bibliotek
(przede wszystkim czytelnos¢, zrozumiatosé
nieprzetadowanie opisow i danych w nich
zawartych),

* wymogi krajowej centrali bibliograficznej i
urzedowej rejestracji catosci produkgcji
wydawniczej — miarodajne, jednoznaczne |
mozliwie precyzyjne opisy bibliograficzne.



W zwigzku z tym zrezygnowano z:

stosowania skrotow,

reguty wyliczania do 3 elementow,

poprawiania i komentowania btedow w
miejscu ich wystgpienia, wprowadzenie reguty
,bierz, co widzisz”)..



Brak podziatu na stopnie
szczegotowosci opisu

Zrezygnowano ze rozroznienia trzech stopni
szczegotowosci opisu bibliograficznego,
wychodz3ac z zatozenia, ze opis powinien byc
mozliwie szczegotowy, a stopien
wykorzystania danych w roznych sposobach
ich prezentacji nie powinien wynikac z
przepisOw katalogowania.



Ksigzki

Publikacje, ktorych gtownym elementem jest tekst
i/lub obraz, zwykle wydane w postaci kodeksu i
paginowane, sktadajgce sie z jednej lub wiecej
jednostek fizycznych dowolnej objetosci,
kompletne w jednym woluminie badz kompletne
(lub przewidziane do skompletowania) w
okreslonej liczbie woluminow. Ksigzki, oprocz
postaci tradycyjnej, mogg by¢ rozpowszechniane
w dowolnej formie niezaleznie od nosnika
fizycznego.



Podstawa opisu

Podstawowg jednostka opisu
bibliograficznego ksigzki drukowanej jest
pojedynczy wolumin, rozumiany jako
jednostka fizyczna. Moze to byc:

* publikacje samodzielne wydawniczo
(jednoczesciowa publikacja zwarta)

* czesci publikacji wielotomowej
* publikacja wchodzgca w sktad serii.



Kolejnos¢ zrodet danych
1. strona tytutowa, a jezeli ksigzka ma dwie lub
wiecej stron tytutowych — gtdwna strona
tytutowa,

2. jezeli brak strony tytutowej — substytut
strony tytutowej, czyli ta czesc ksigzki
(stronica, czesc¢ stronicy lub inna czes¢
ksigzki), ktora zawiera tytut wtasciwy ksigzki
(nagtdwek, oktadka itp.). Substytut strony
tytutowej zastepuje nieobecng strone
tytutowy, jest traktowany jak podstawowe
Zzrodto danych,



Kolejnosc¢ zrodet danych

3. inne preliminaria, tzn. strona redakcyjna,
wszystkie karty poprzedzajgce strone tytutowg
lub jej substytut, oktadka (z grzbietem i
obwolutg), ale tylko wtedy, gdy jest ona
integralng czescig oryginalnej postaci wydania
ksigzki, metryka ksigzki.



Kolejnosc¢ zrodet danych

* 4. inne czesci ksigzki:
wstep, tekst giowny, dodatki do tekstu itp.

* 5. zrodfa spoza ksigzki, np. bibliografie,
w tym narodowe, katalogi, uznane
wydawnictwa informacyjne, takze
internetowe



Zastosowanie nawiasu
kwadratowegol]

W nawiasie kwadratowym ( [] ) podaje sie
informacje znalezione poza podstawowym
zrodtem danych. Jezeli nastepujgce po sobie
elementy w tej samej strefie przejeto spoza
podstawowego zrédta danych, kazdy z nich
nalezy uja¢ w odrebny nawias kwadratowy.



Audiobooki

Publikacje dzwiekowe, zawierajgce gtownie
stowo mowione, np. dzieta literackie,
materiaty szkoleniowe, przemowienia itp.

E-booki

Publikacje elektroniczne zawierajgce tekst lub
tekst i obraz.



Forma graficzna opisu

* Uktad graficzny dotyczy sposobu prezentacji
opisOwW w roznego rodzaju zbiorach informacji
o publikacjach, a zwtaszcza bibliografiach, w
tym bibliografii narodowej. W katalogach
komputerowych sposob prezentacji danych jest
zdefiniowany przez tzw. szablony wyswietlania
uwzgledniajgce rozne przestanki, nie tylko
przepisy katalogowania i Sciste stosowanie
okreslonych w nich znakdw umownych.




Zasady ogolne

Opis bibliograficzny ksigzki (w tym
audiobooka) moze zawierac elementy
zebrane w siedmiu (w przypadku e-bookow
w oSmiu) strefach.

Wystepowanie poszczegolnych elementow
jest uzaleznione od budowy i/lub zawartosci
publikaciji.



Kolejne strefy opisu bibliograficznego podaje sie
w ciggtosci wiersza. Tylko strefe uwag oraz
strefe identyfikatora i sposobu uzyskania ksigzki
podaje sie od nowego wiersza z wcieciem.

Do opisu nie wtgcza sie stref lub elementow, ktore
nie majg zastosowania w opisie danej publikacji,
pomija sie rowniez znaki umowne poprzedzajace

lub zamykajace taka strefe lub element (np.
oznaczenie ilustracji w opisie ksigzki bez
materiatu ilustracyjnego, strefe serii w
przypadku ksigzki nienalezacej do zadnej serii).



Znaki umowne stosuje sie w celu
oddzielenia kolejnych stref opisu
bibliograficznego oraz wyrdoznienia
poszczegoblnych elementow w obrebie
stref.

Kazdg strefe, oprocz pierwszej, pisang w
ciggtosci wiersza, poprzedza sie kropka,
odstepem, mysinikiem, odstepem (. — ).
Jezeli dang strefe zaczyna sie od howego
wiersza z wcieciem (co wyraznie oddziela j3
od strefy poprzedniej), nalezy pomingc znak
umowny poprzedzajacy strefe.



Pisownia

Elementy opisu przejmowane z katalogowane;
pozycji, a wiec nalezace do: strefy tytutu i
oznaczenia odpowiedzialnosci, wydania, strefy
adresu wydawniczego (strefy publikacji, produkcji,
dystrybuciji itp.), strefy serii i ksigzki
wielotomowej, strefy uwag (dotyczy tylko czesci
uwag) podaje sie w formie, w jakiej wystepuja w
zrodle danych, o ile postanowienia dotyczgce
danego elementu nie nakazujg przyjecia innego
rozwigzania.



Strefy opisu ksigzki (takze e-

bookow) ,
1 strefa tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci

2 strefa wydania

3 strefa szczegdtowego oznaczenia rodzaju i
wielkosci publikacji elektronicznej (E-BOOK)

4 strefa adresu wydawniczego (strefa publikacji,
produkcji, dystrybucji itp.)

5 strefa opisu fizycznego

6 strefa serii i ksigzki wielotomowej

7 strefa uwag

8 strefa identyfikatora i sposobu uzyskania



1) strefa tytutu i oznaczenia
odpowiedzialnosci:

tytut wtasciwy
tytut rownolegty (tytuty rownolegte)
dodatek (dodatki) do tytutu

rownolegty dodatek do tytutu (rownolegte dodatki do
tytutu)

tytut pracy wspotwydanej (tytuty prac
wspotwydanych)

oznaczenie (oznaczenia) czesci
tytut (tytuty) czesci
oznaczenie (oznaczenia) odpowiedzialnosci



Szablony uktadu elementéw:

* a. Dzieta anonimowe bez jakichkolwiek

oznaczen odpowiedzialnosci.

Przyktady
* Tytut wi
* Tytut wi

asciwy : dodatek do tytutu
asciwy = Tytut rownolegty : dodatek

do tytut

u



Szablon uktadu elementow:

b. Dzieta autorskie oraz dzieta anonimowe z
oznaczeniem odpowiedzialnosci i pojedyncze
tomy ksigzek wielotomowych o tytutach
wyrozniajacych

Przyktad:

Tytut wiasciwy : dodatek do tytutu /
oznaczenie odpowiedzialnosci ; oznaczenie
odpowiedzialnosci innego rodzaju



Szablon uktadu elementow:

c. Dzieta jednego autora wspoétwydane bez
wspolnego tytutu

Przyktad:

Tytut wiasciwy : dodatek do tytutu ; Tytut
wtasciwy : dodatek do tytutu / oznaczenie
odpowiedzialnosci ; oznaczenie
odpowiedzialnosci innego rodzaju, kolejna
nazwa w oznaczeniu odpowiedzialnosci tego
samego rodzaju



Szablon uktadu elementow:

d. Dzieta dwdch lub wiecej autorow
wspotwydane bez wspolnego tytutu

Przyktad:

Tytut wiasciwy / oznaczenie
odpowiedzialnosci. Tytut wiasciwy /
oznaczenie odpowiedzialnosci.



Szablon uktadu elementow:

e. Pojedyncze tomy ksigzek wielotomowych o
tytutach niewyrézniajacych (zaleznych od
tytutu catosci)

Przyktady:

*  Tytuf catosci. Oznaczenie czesci, Zalezny tytut
czesci

* Tytuf catosci : dodatek do tytutu. Oznaczenie
czesci, zalezny tytut czesci / oznaczenie
odpowiedzialnosci.



2. Strefa wydania

Strefa wydania obejmuje:
* 0zhaczenie wydania

* oznhaczenie odpowiedzialnosci dotyczace
wydania

* dodatkowe oznaczenie wydania

* oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace
dodatkowego oznaczenia wydania.

Audiobook:
* ozhaczenie wydania



E-booki

Wyrazenia dotyczace:

* wszystkich kopii publikacji elektronicznej
okreslonych jako wydanie oraz

* wszystkich kopii publikacji elektronicznej w
okreslonej formie prezentacji, réznigcych sie
zawartoscig intelektualna lub artystyczng od
innych kopii o tej samej formie prezentacji,
niezaleznie od wystepowania lub braku
formalnego okreslenia wydania.



Szablon uktadu elementow:

Oznaczenie wydania

Oznaczenie wydania, dodatkowe oznaczenie
wydania

Oznaczenie wydania / pierwsze oznaczenie
odpowiedzialnosci dotyczgce wydania ; drugie
oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace
wydania, dodatkowe oznaczenie wydania



3. Strefa szczegdétowego oznaczenia
rodzaju i wielkosci publikaciji
elektronicznej (E-BOOK)

Oznaczenie rodzaju publikacji elektronicznej
podaje sie dla wszystkich typow publikacji
elektronicznych, przede wszystkim jednak dla
publikacji o dostepie zdalnym, dla ktorych nie
ma zastosowania strefa opisu fizycznego.




4. Strefa adresu wydawniczego (strefa
publikacji, produkcji, dystrybuciji itp.)

Strefa adresu wydawniczego (strefa publikaciji,
produkcji, dystrybucji itp.) obejmuije:

* miejsce wydania, produkgcji i/lub dystrybucji

* nazwe wydawcy, producenta i/lub
dystrybutora

* date wydania, produkcji i/lub dystrybuciji



Przyktady schematéw

* Miejsce wydania : nazwa wydawcy, data
wydania

* Miejsce wydania ; miejsce wydania : nazwa
wydawcy, data wydania

* Miejsce wydania : nazwa wydawcy ; miejsce
wydania : nazwa wydawcy, data wydania

* Miejsce dystrybucji : nazwa dystrybutora, data
wydania



Brak nazwy wydawcy i dystrybutora

Jezeli w ksigzce brak nazwy wydawcy i nie
mozna jej ustali¢ na podstawie zrodet spoza
ksigzki, przejmuje sie do opisu nazwe
dystrybutora. Jezeli jednak nazwa
dystrybutora réwniez jest nieznana, w miejsce
nazwy wydawcy podaje sie okreslenie
,wydawca nieznany” ujete w nawias
kwadratowy.



Data wydania

* Rok wydania okreslony liczbowo podaje sie
cyframi arabskimi, niezaleznie od formy zapisu
wystepujacej w zrodle danych: cyfry arabskie,
rzymskie, wyrazenie stowne.

* Jezeli w ksigzce brak daty wydania i daty
dystrybucji, w jej miejsce podaje sie
najpozniejszg date zwigzang z drukiem. Date
inng niz data wydania poprzedza sie
odpowiednim okresleniem: ,,druk”,
,copyright”



Data wydania nie jest znana

Jezeli data jest znana z doktadnoscig do
dziesieciolecia lub stulecia, stosuje sie
okreslenie ,,miedzy ... a...”, podajgc date
poczgtkowq i koncowg danego dziesieciolecia
lub stulecia. Do zapisu dat przyblizonych
stosuje sie okreslenia ,,0k.”, ,,przed”, , po”,

1

,hie przed”, ,nie po”, ,miedzy ...a ...”.
Przyktad:

[Warszawa] : [wydawca nieznany], [miedzy
1933 a 1939]



Przyktady:

* Warszawa : [wydawca nieznany], [2017]
[Strefa uwag: Rok wydania na podstawie daty
wpltywu egzemplarza obowigzkowego.]

* Bydgoszcz : Archikonfraternia Literacka w
Warszawie. Dom w Bydgoszczy, 2014
[Strefa uwag: Miejsce wydania i nazwa
wydawcy wedtug serwisu e-ISBN, w ksigzce
podano tylko ISBN wydawecy.]



5.1 Strefa opisu fizycznego
(ksigzki):
okreslenie formy ksigzki i/lub objetos¢
oznaczenie ilustracji

format
dodatek



Przyktadowe schematy uktadu
elementow
Objetosc : oznaczenie ilustracji ; format
Objetosc : oznaczenie ilustracji ; format +
dodatek
Objetosc : oznaczenie ilustracji ; format +
dodatek : opis fizyczny dodatku

Okreslenie formy ksigzki (objetosc) :
oznaczenie ilustracji ; format + dodatek
(objetosc¢ dodatku : inne cechy fizyczne
dodatku ; wymiary dodatku)



Przyktady:

1 teka (25 kart) ; 30 cm
XX, 404 strony ; 28 cm
Strony 146-211; 20 cm

71 stron, 12 stron tablic, 3 karty tablic :
ilustracje ; 20 cm

100 stron : fotografie, ilustracje, mapy, tablica
genealogiczna, wykresy ; 20 cm



5.2 Strefa opisu fizycznego
(audiobooki):

liczba nosnikow

okreslenie nosnika dzwieku
czas odtwarzania

inne cechy fizyczne

format (wymiary nosnika)
dodatek



Przyktadowe schematy ukfadu
elementow

Liczba i okreslenie nosnika dzwieku ; format

Liczba i okreslenie nosnika dzwieku (czas
odtwarzania) ; format

Liczba i okreslenie nosnika dzwieku (czas
odtwarzania) : inne cechy fizyczne ; format

Liczba i okreslenie nosnika dzwieku (czas
odtwarzania) ; format + dodatek



Przyktady

* 1CD (57 min 37 s)

* 2 ptyty audio (30 min 20 s, 26 min 31 s)
[Dla poszczegolnych ptyt podano czasy ich
odtwarzania.]

* 1 CD (74 min 36 s) : zapis cyfrowy, stereo

* 1 kaseta magnetofonowa : zapis analogowy,
stereo, Dolby C



5.3 Strefa opisu fizycznego
(e-booki):

liczba nosnikow fizycznych
okreslenie nosnika fizycznego
inne cechy fizyczne

format (wymiary nosnika)
dodatek



Przyktadowe schematy ukfadu
elementow

Liczba i okreslenie nosnika fizycznego ; format

Liczba i okreslenie nosnika fizycznego ; format
+ dodatek

Liczba i okreslenie nosnika fizycznego :
ozhaczenie innych cech fizycznych ; format

Liczba i okreslenie nosnika fizycznego :
ozhaczenie innych cech fizycznych ; format +
dodatek



E-booki

Format (wymiary nosnika) podaje sie w
centymetrach, zaokraglajgc w gore do petnego
centymetra. Bierze sie pod uwage wymiary
samego nosnika, nie uwzgledniajgc wymiarow
opakowania, np. kieszeni dyskietki lub innego
pojemnika.

Przyktad:
1 dysk optyczny (CD-ROM) : kolor ; 8 cm



6 Strefa serii i ksigzki wielotomowej:

tytut wtasciwy serii i/lub ksigzki wielotomowej
dodatki do tytutu serii i/lub ksigzki wielotomowej

oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace serii i/lub
ksigzki wielotomowe;

oznaczenie podserii
tytut podserii
ISSN

numeracja zwigzana z serig i/lub ksigzka
wielotomowa



Przyktadowe schematy ukfadu

elementow
Seria gtéwna

* (Tytut serii)

* (Tytut serii ; numeracja)

* (Tytut serii, ISSN ; numeracja)

* (Tytut serii : dodatek do tytutu serii)

* (Tytuft serii : dodatek do tytutu serii;
numeracja)

* (Tytut serii : dodatek do tytutu serii, ISSN ;
numeracja)



Przyktady:

* (Mity, Obrazy, Symbole)
* (Wszystko o...)

* (Katalog Polskich Drukow Muzycznych 1801-
1875 w Bibliotekach Polskich ; 2)

* (Poetes d'Aujourd'hui, ISSN 0768-2085 ; 195)



Przyktadowe schematy uktadu elementow

Podseria

* (Wyrodzniajacy tytut podserii)

* (Wyrdzniajacy tytut podserii ; numeracja
podserii)

* (Wyrdzniajacy tytut podserii, ISSN podserii ;
numeracja podserii)

* (Tytut serii. Niewyrozniajgcy tytut podserii ;
numeracja podserii)

* (Tytut serii. Niewyrodzniajgcy tytut podserii,
ISSN podserii ; numeracja podserii)



Przyktady:

* (Harlequin Swiatowe Zycie. Ekstra, ISSN 1899-
9212 : nr 14)

* (Zeszyty Naukowe / Politechnika todzka.
Rozprawy Naukowe, ISSN 0137-4834 ; z. 483)
[Strefa uwag: Numeracja serii gtobwnej: nr
1194.]

* (Studia Societatis Scientiarum Torunensis.
Sectio D, Botanica ; vol. 1, nr 1)



Przyktadowe schematy ukfadu
elementow

Ksigzka wielotomowa
* (Tytut ksigzki wielotomowej)
* (Tytut ksigzki wielotomowej ; numeracja)

* (Tytut ksigzki wielotomowej : dodatek do
tytutu)

* (Tytut ksigzki wielotomowe;j : dodatek do
tytutu ; numeracja)



Przyktady:

* (Historia muzyki polskiej ; t. 10)
* (Handbuch der Musikwissenschaft ; 5)
* (The New Oxford history of music ; vol. 8)

* (Dzieje narodu i panstwa polskiego ; I11-65)



W przypadku ksigzek (szczegolnie z zakresu
literatury pieknej), ktore nie sg wydawane pod
wspolnym tytutem jako czesci ksigzki
wielotomowej lub w ramach serii, ale ktore
wedtug informacji od autora i/lub wydawcy maja
zgodnie z jego/ich zamierzeniem stanowi¢ cykl,
nie podaje sie zadnych danych w strefie serii i
ksigzki wielotomowe;.

Informacje o tzw. cyklu bez tytutu podaje sie
tylko w strefie uwag.



7. Strefa uwag

podaje sie:

* dane nalezace do innych stref opisu
bibliograficznego, ktorych jednak przepisy nie
pozwalajg wigczy¢ do odpowiedniej strefy lub
tez nakazujg czy pozwalajg podac tylko w
strefie uwag

* dane wyjasniajgce informacje podane w
innych strefach opisu bibliograficznego

* dodatkowe informacje uznane za wazne.



Kolejnos¢ uwag

Uwagi dotyczgce poszczegolnych stref opisu
bibliograficznego t.zn.: dotyczace tytutu,
oznhaczenia odpowiedzialnosci, oznaczenia
wydania, adresu wydawniczego, opisu
fizycznego, serii i ksigzki wielotomowej,inne
uwagi oraz identyfikatora i sposobu uzyskania
ksigzki.



Inne uwagi (wybor)
Nastepnie uwaga o:

bibliografii i indeksie,

ograniczeniu w rozpowszechnianiu,

grupie odbiorcow,

wersji oryginalnej,

innej postaci fizycznej,

nagrodzie.



8. Strefa identyfikatora i sposobu
uzyskania ksigzki
Strefa identyfikatora i sposobu uzyskania
ksigzki zawiera nastepujgce elementy:
identyfikator (ISBN)
informacje uzupetniajgce

sposob uzyskania ksigzki.



ISBN (International Standard Book
Number)

* Miedzynarodowy Znormalizowany Numer
Ksigzki to niepowtarzalne oznaczenie cyfrowe
identyfikujgce jedno wydanie ksigzki lub jego
wariant réznigcy sie formatem, rodzajem
papieru, oprawg lub nosnikiem. W 1974 roku
w Polsce zostat wprowadzony 10-cyfrowy
ISBN, od 2007 roku stosuje sie ISBN 13-
cyfrowy.



Przyktadowe schematy ukfadu

elementow:

ISBN

Warunki dostepnosci

SBN : warunki dostepnosci
SBN (informacja uzupetniajgca)

SBN (informacja uzupetniajgca) : warunki
dostepnosci

ISBN : warunki dostepnosci (informacja
uzupetniajaca)



Przyktady:

ISBN 83-7120-088-9 (catosc)

ISBN 978-83-8061-338-6 (oprawa miekka ;
Wydawnictwo KUL)

ISBN 978-83-271-5786-7 (oprawa twarda ;
Wydawnictwo Dolnoslaskie) : zt 19,99

ISBN 83-7120-104-4 (oprawa miekka ; cz. 4)

ISBN 978-83-62485-04-9 (btedny ; oprawa
miekka) : zt 59



Przyktad opisu bibliograficznego:

Etyka Solidarnosci oraz Homo sovieticus /
Jozef Tischner. — Wydanie 3. — Krakoéw :
Spoteczny Instytut Wydawniczy Znak, 2018.
— 295 stron ; 21 cm.

Indeks.

ISBN 978-83-240-5362-9 : zt 36,90



Przyktad opisu bibliograficznego

Kulinarne pojedynki = Shokugeki no souma. 9 /
scenariusz Yuto Tsukuda ; rysunki Shun Saeki ;
wspotpraca Yuki Morisaki ; [ttumaczenie Beata
Trojnar]. — Warszawa : Wydawnictwo
Waneko, 2018. — 165, [25] stron : ilustracje ;
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,Gyoku” no sedai. — Od 16 lat.
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Informacje ogodlne

Przepisy katalogowania z uzyciem Deskryptorow
BN, materiaty metodyczne, adaptacja i
ttumaczenie formatu MARC21 znajduj3 sie na
stronie Biblioteki Narodowej w zaktadce dla
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