Dokumenty dzwiekowe
w bibliotece szkolnej

Opracowanie formalne audiobookow i ptyt CD z muzykag

Oprac. Izabela Golinska



Nagrania dzwiekowe:

Publikacje dzwiekowe zmieniaqjg sie pod kgtem technicznym i wydawniczym, ale takze ze
wzgledu na dzwiekowq zawartos¢. W przepisach katalogowania nagranie dzwiekowe
potraktowano szeroko, uwzgledniajgc réznq jego zawartosc: muzyke, stowo mowione, formy
stowno-muzyczne, rejestracje dzwiekowe rozumiane zarowno jako zapis pejzazu

takze typowe formy radiowe, takie jak stuchowisko czy reportaz.

Omawiane zasady odnoszq sie do roznych nosnikow i sposobow zapisu tresci dzwiekowej,
uwzgledniajgc zarowno dawne, jak i wspotczesne publikacje z charakterystycznymi dla danego
okresu fonografii cechami fizycznymi i wydawniczymi.
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Przepisy katalogowania nagran dzwiekowych oparto na :

e zaktualizowanym w ostatnich latach standardzie ISBD (Miedzynarodowy Znormalizowany
Opis Bibliograficzny ;

e oraz w niewielkim tylko stopniu, rozwiqzania przejete ze standardu RDA (rezygnacja ze
stosowania skrotow, rezygnacja z reguty wyliczania do 3 elementow, rezygnacja z
poprawiania i komentowania btedow w miejscu ich wystgpienia, wprowadzenie reguty
,bierz, co widzisz”);

e zrezygnowano z rozroznienia trzech stopni szczegotowosci opisu bibliograficznego,
wychodzgc z zatozenia, ze opis powinien by¢c mozliwie szczegdtowy, a stopien
wykorzystania danych w roznych sposobach ich prezentacji nie powinien wynikac z
przepiséw katalogowania.
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Podstawowe zradta danych

Nagrania dzwiekowe nie majq jednego podstawowego zrédta danych, ktore mogtoby stuzyc do
utworzenia opisu bibliograficznego, jednakze poszczegdlne strefy opisu bibliograficznego ptyty
majg wyznaczone zrodta, z ktorych przede wszystkim nalezy przejmowac dane. Informacje
pochodzqgce z innych zrédet niz wyznaczone dla danej strefy nalezy przejmowac do opisu w
nawiasie kwadratowym Ilub podawac tylko w strefie uwag, stosownie do dalszych

szczegotowych postanowien.
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Zrédta danych:

1.Wybor gtdwnego zrédta danych zalezy od typu publikacji. Ogdlne kryteria to:
a. kompletnosc¢ informacji stuzgcej do identyfikacji: zrédto podajgce najpetniejsze, najbardzie;]
przejrzyste i miarodajne informacje
b. stycznosc¢ zrédta wzgledem informacji: zrodto najblizsze zawartosci publikacji, takie jak
zrodto wewnetrzne
c. stabilnos¢ zrodta danych: najbardziej trwate zrodto.
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e Opis bibliograficzny nagranie dzwiekowego zawiera elementy zebrane w
siedmiu strefach.

e Wystepowanie poszczegolnych elementow jest uzaleznione od budowy
i/lub zawartosci publikaciji.
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Zawartosc i budowa opisu (strefy opisu):

1.Strefa tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci ;

2.Strefa wydania;
3.Strefa adresu wydawniczego (strefa publikacji, produkcji, dystrybucji itp.);

4.Strefa opisu fizycznego;
5.Strefa serii i wieloczesciowego nagrania dzwiekowego;

6.Strefa uwag;
/.Strefa identyfikatora i sposobu uzyskania nagrania.
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1.Strefa tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci obejmuje:

e tytut wtasciwy

e dodatek (dodatki) do tytutu

e tytut utworu wspotwydanego (tytuty utworow
wspotwydanych)

e oznaczenie (oznaczenia) czesci

o tytut (tytuty) czesci

e oznaczenie (oznaczenia) odpowiedzialnosci
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Kolejnosc¢ elementow strefy tytutu i odpowiedzialnosci

Podaje sie_ w nastepujqcej kolejnosci:
e tytut wtasciwy
e dodatek do tytutu
e oznaczenie odpowiedzialnosci.

Kolejnosc ta ulega zmianie, gdy:
e elementy opisu sq ze sobqg powigzane sktadniowo
e uwzglednia sie rownolegte wersje elementow
e przedmiotem opisu sq utwory wspotwydane bez wspodlnego tytutu
e przedmiotem opisu jest pojedyncza czesc wieloczesciowego nagrania dzwiekowego o tytule
niewyrozniajgcym (zaleznym od tytutu catosci).

Przyktad:
Music : songs from and inspired by the motion picture [Dokument dzwiekowy] / Sia.
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Inne elementy opisu zawarte w tytule

Dane nalezgce do innych elementéw opisu bibliograficznego (np. nazwa wydawcy,
oznaczenie odpowiedzialnosci, oznaczenie wydania itd.), ktore poprzez powiqzanie
sktadniowe stanowiq integralng czesc tytutu wtasciwego, witqcza sie do tytutu
wtasciwego, przejmujqc je w formie, w jakiej wystepujqg w zrédle danych, niezaleznie od
wyroznien typograficznych poszczegolnych czesci tytutu.

Przyktad:
Listy z podrozy Jeremiego Przybory / przedstawiajq Jeremi Przybora oraz Jerzy Wasowski

[Na etykiecie oznaczenie odpowiedzialnosci zawarte w tytule oraz umieszczone nad tytutem.]
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Brak tytutu

Jezeli nagranie dzwiekowe nie zawiera etykiety, opakowania, tekstowego materiatu
towarzyszgcego (lub w tych zrodtach nie wystepuje tytut), a takze nie zawiera dzwiekowe;
zapowiedzi tytutu:

e tytut przejmuje sie z zewnetrznych zrédet bibliograficznych: katalogow wydawniczych,
dyskografii lub innych opracowan, uzupetniajgc go (o ile wystepuje) poczgtkowym
fragmentem tekstu nagrania z wyrazeniem wprowadzajgcym ,Incipit:” ujetym w nawias
kwadratowy

e w przypadku braku informacji w zrodtach tytut nadawany jest przez katalogujgcego |

uzupetniony poczgtkowym fragmentem tekstu z wyrazeniem wprowadzajgcym ,Incipit:” ujetym
w nawias kwadratowy.

Przyktad
[Reklamy radiowe w jezyku polskim z rozgtosni radiowej WBNX]
[Strefa uwag: Tytut nadany przez katalogujgcego na podstawie dzwiekowej zawartosci nagranid]
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Tytut rownolegty

e Tytut rownolegty to tytut wyrazony w innym jezyku lub systemie pisma niz tytut wtasciwy.
Tytut rownolegty wystepuje w zrodtach danych jako odpowiednik tytutu wtasciwego.

e Jezeli w zradle danych wybranym dla tytutu wtasciwego tytut tego samego dzieta jest
wyrazony w wiecej niz jednym jezyku lub systemie pisma, kazdy tytut, ktorego nie uznano
za tytut wiasciwy, przejmuje sie do opisu jako tytut rownolegty.

e Tytuty rownolegte wystepujqce poza podstawowym zréodtem danych podaje sie tylko w
strefie uwag, bez wskazania ich lokalizacji.

e Kazdy tytut rownolegty poprzedza sie znakiem réwnosci z odstepem po obu jego stronach
(=). Tytut rownolegty podaje sie po tytule wtasciwym (lub po dodatkach do tytutu bgdz po
oznaczeniach odpowiedzialnosci, jezeli w opisie wystepujq takze wersje rownolegte tych
elementdow).
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Oznaczenie odpowiedzialnosci

e Oznaczenie odpowiedzialnosci to nazwa Ilub wyrazenie: okreslajgce podmiot
odpowiedzialny za intelektualng lub artystycznq zawartos¢ nagrania dzwiekowego.
Podmiotem odpowiedzialnym moze byc¢ osoba (kompozytor, autor, wspottwaorca) lub ciato
zbiorowe (instytucja sprawcza)

e wskazujgce jego funkcje w procesie powstania nagrania dzwiekowego,
indywidualnego utworu zawartego w nagraniu dzwiekowym, serii lub podserii itd.
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Oznaczenie odpowialnosci (cigg dalszy)

e Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci podawane po jakimkolwiek tytule (tytut
wiasciwy, tytut rownolegty, dodatek do tytutu, tytut czesci itd.) lub po oznaczeniu czesci
(gdy brak tytutu czesci) poprzedza sie prawym ukosnikiem z odstepem po obu stronach
znaku (/).

e Oznaczenia odpowiedzialnosci réznego rodzaju (kompozytor — autor stow, autor —
ttumacz, nazwy osob — nazwy ciat zbiorowych itd.) niepowigzane spojnikiem lub innym
wyrazeniem oddziela sie srednikiem z odstepem po obu stronach znaku ( ;).

e W obrebie jednego oznaczenia odpowiedzialnosci (oznaczenia odpowiedzialnosci tego
samego rodzaju) poszczegolne nazwy osob lub ciat zbiorowych niepowigzane spojnikiem
lub innym wyrazeniem oddziela sie przecinkiem i odstepem (, ).

b Biblioteka
Pedagogiczna
p w Radomiu



Wieloczesciowe nagrania dzwiekowe (oznaczenie odpowiedzialnosci)

e Pojedyncze czesci wieloczesciowych nagran dzwiekowych o tytutach wyrdzniajgcych
(niezaleznych od tytutu catosci) kataloguje sie pod tytutem czesci, podajgc informacje
dotyczqce catosci wieloczesciowego nagrania dzwiekowego w  strefie serii |
wieloczesciowego nagrania dzwiekowego.

e Pojedyncze czesci wieloczesciowych nagran dzwiekowych o tytutach niewyrdzniajgcych
(zaleznych od tytutu catosci) kataloguje sie pod tytutem catosci, po ktorym podaje sie
oznaczenie czesci (jesli wystepuje) i tytut czesci (jesli wystepuje).

Oznaczenie czesci

W strefie tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci podaje sie oznaczenie czesci w przypadku:
e pojedynczej czesci wieloczesciowego nagrania dzwiekowego, ktorego tytut nie jest
wyrozniajgcy (jest zalezny od tytutu catosci)
e nagrania dzwiekowego zawierajgcego dwie lub wiecej odrebnie numerowane czesci.
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Tytut czesci

e Tytut czesci w powigzaniu z tytutem witasciwym i numeracjg przejmuje sie z catego nagrania
dzwiekowego (np. z opakowania lub z tekstowego materiatu towarzyszqcego). Jezeli dane
pochodzqg spoza etykiety lub jej odpowiednika, sporzqgdza sie uwage.

e Tytut czesci podany po oznaczeniu czesci poprzedza sie przecinkiem i odstepem (, ). Jezeli
brak oznaczenia czesci, tytut czesci poprzedza sie kropkq i odstepem (.).

Przyktad:
Bardowie i poeci. Andrzej Poniedzielski
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2. Strefa wydania:

e oznaczenie wydania

Dane dla strefy wydania nalezy przejmowac z catej_publikacji, to znaczy z nastepujqgcych
zrodet, wybierajac informacje najpetniejszq;

1. etykieta lub jej odpowiednik

2. opakowanie i jego elementy

3. dodatek tekstowy

4. dzwiekowa zawartosc nagrania.

Przyktady:
Wydanie kolekcjonerskie ; Wydanie steelbook ; Edycja dwuptytowa
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Oznaczenie wydania

e Zapis oznaczenia wydania przejmuje sie do opisu w formie wystepujqgcej w publikacji.
e Liczebniki zapisane stownie lub cyframi rzymskimi przejmuje sie bez zmian, podobnie jak
oznaczenie wyrazone innymi znakami.

Przyktad:
Wydanie 2-gie

e Oznaczenie wydania moze ponadto zawierac okreslenie lub okreslenia wskazujgce na

roznice opisywanego wydania w stosunku do wczesniejszych wydan danej publikacji (np.
,nowe wydanie”, ,wydanie poprawione”), bqgdz tez na brak takich roznic.

Przyktad:
Wersja rezyserska ; English edition ; Edycja rozszerzona ; Special edition
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e miejsce wydania, produkcji lub dystrybucji

e nazwe wydawcy, producenta lub dystrybutora
e date wydania, produkcji lub dystrybucji

e miejsce wytworzenia

e nazwe wytworcy

e date wytworzenia.

Znaki umowne:
(;) odstep, srednik, odstep
e poprzedza nazwe drugiego | kolejnych miejsc wydania, produkcji lub dystrybucji
(:) odstep, dwukropek, odstep
e poprzedza nazwe kazdego wydawcy, producenta lub dystrybutora
(, ) przecinek, odstep
D- poprzedza date wydania, produkcji lub dystrybucji.
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Kolejnosc elementéw opisu strefy wydania:
e miejsce wydania, produkcji lub dystrybucji
e nazwa wydawcy, producenta lub dystrybutora
e data wydania, produkcji lub dystrybucji
e miejsce wytworzenia
e nazwa wytworcy
e data wytworzenia

Przyktady:
e Miejsce wydania : nazwa wydawcy, data wydania
Warszawa : Kondrat-Media, 2021
e Miejsce wydania : nazwa wydawcy : nazwa wydawcy, data wydania
Warszawa : Kondrat-Media : Best Film, 2021
e Miejsce wydania : nazwa wydawcy ; miejsce wydania : nazwa wydawcy, data wydania
Warszawa : Kondrat-Media ; Krakow : WAM, 2021
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4. Strefa opisu fizycznego obejmuje:
e liczbe nosnikow
e okreslenie nosnika dzwieku
e czas odtwarzania
e inne cechy fizyczne
e format (wymiary nosnika)
e dodatek
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W strefie opisu fizycznego stosuje sie nastepujace znaki umowne:

( () ) odstep, nawias zwykty, odstep — odstep przed pierwszym i po drugim elemencie znaku
e obejmuje czas odtwarzania
e obejmuje opis fizyczny dodatku
(:) odstep, dwukropek, odstep
e poprzedza dane techniczne nagrania
e poprzedza opis fizyczny dodatku
(;) odstep, srednik, odstep
e poprzedza format (wymiary nosnika)
( + ) odstep, znak dodawania, odstep
e poprzedza kazde oznaczenie dodatku
( [1) odstep, nawias kwadratowy, odstep — odstep przed pierwszym i po drugim elemencie znaku
e obejmuje dane uzupetniajgce dla nagran dzwiekowych o cechach fizycznych innych niz
powszechnie uzywane (np. nazwa firmy, typ)
e obejmuje liczbe stron nieliczbowanych dodatku.
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Okreslenie nosnika i czasu odtwarzania dokumentu dzwiekowego

e Podaje sie liczbe nosnikow wyrazong cyframi arabskimi wraz z okresleniem rodzaju nosnika
dzwieku (np. 1 ptyta audio);

e Podaje sie tgczny czas odtwarzania catego nagrania dzwiekowego lub czasy odtwarzania
poszczegolnych jednostek tworzqcych nagranie dzwiekowe;

e Stosuje sie nastepujgce okreslenia nosnikow filmu: CD, ptyta CD-mp3, ptyta audio.

Przyktady:
e 1 ptyta [CD] (1 godz. 20 min.)
e 1 ptyta [CD-mp3] (3 godz. 43 min.)
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Dodatek

W nagraniach dzwiekowych wystepujg dwa rodzaje dodatkow:

1. Dodatki tekstowe, scisle powiqzane z nagraniem dzwiekowym, zawierajgce szczegoétowe informacje

o zawartosci dzwiekowej, teksty o nagranych utworach, kompozytorach, autorach, wykonawcach, teksty utworéw
wokalnych lub mowionych itp.). Dodatki tekstowe majq najczesciej forme bookletu, umieszczonego w opakowaniu
nagrania dzwiekowego lub bedqcego jego integralng czesciq (trwale potqgczone z opakowaniem). Mogq miec¢ rowniez
forme pojedynczej karty lub zestawu kart.

2. Dodatki o réznej postaci fizycznej, zawierajgce tresci luzniej powigzane z nagraniem lub uzupetniajgce nagranie. Mogg
miec postac ksiqzki (np. z tekstem bedgcym inspiracjq dla twdércy nagranych utworow), dysku optycznego (np. z wersjq
audiowizualng utwordw znajdujqcych sie w nagraniu dzwiekowym, z wywiadem przeprowadzonym

z wykonawcami utwordw), plakatu (np. z wizerunkiem muzyka czy zespotu muzycznego), innego materiatu
iIkonograficznego itp.

Przyktad:
1 ptyta [CD] (2 godz. 01 min.) + 1 booklet
1 ptyta[CD-mp3] (4 godz. 10 min.) + dodatek : [16] stron : fotografie
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5. Strefa serii obejmuje:

e tytut wtasciwy serii lub wieloczesciowego nagrania dzwiekowego

e tytut rownolegty serii lub wieloczesciowego nagrania dzwiekowego

e dodatki do tytutu serii lub wieloczesciowego nagrania dzwiekowego

e rownolegte dodatki do tytutu serii lub wieloczesciowego nagrania dzwiekowego

e oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczqce serii lub wieloczesciowego nagrania dzwiekowego
® 0znaczenie podserii

o tytut podserii

e |SSN

e numeracje zwiqzang z serig lub wieloczesciowym nagraniem dzwiekowym.
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Tytut wtasciwy serii
e przejmuje sie w formie, w jakiej wystepuje w publikacji tytut witasciwy serii, jako element
poczgtkowy zespotu elementow dotyczqcych serii poprzedza sie nawiasem zwyktym
otwierajgcym ( ().

Przyktady:
(Marek Sierocki Przedstawia);
(Contemporary Classic ; vol. 1)
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Dodatek do tytutu seri

e podaje sie po tytule wtasciwym lub po tytutach rownolegtych (jesli wystepujq)

e jezeli w publikacji wystepujg dwa lub wiecej dodatki do tytutu, jako pierwszy podaje sie
dodatek wyrdzniony typograficznie. Jesli brak takiego wyrdznienia, dodatki do tytutu podaje
sie w kolejnosci ich wystepowania

e pierwszy wyraz dodatku do tytutu zapisuje sie matq literq, jezeli jest to zgodne z zasadami
ortograficznymi danego jezyka

e Kazdy dodatek do tytutu poprzedza sie dwukropkiem z odstepem po obu stronach znaku (:).

Przyktad:
(Red Seal De Luxe : non-breakable)
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Numeracja

e przejmuje sie numeracje w obrebie serii wraz z towarzyszqcymi jej okresleniami
e numeracje podaje sie cyframi arabskimi, niezaleznie od formy wystepujgcej
w publikacji (stownej, cyfr rzymskich), z wyjgtkiem przypadkow, gdy uzasadnione jest
doktadne zachowanie formy wystepujgcej w zrodle danych (np. gdy numeracja jest wyrazona
kombinacjqg cyfr rzymskich i arabskich)
e 0znaczenie numeracji w obrebie serii poprzedza sie srednikiem z odstepem po obu
stronach znaku ( ;).

Przyktady:
e (Decca Personality Series ; aloum no. 145)
e (Complete piano works / Karol Szymanowski ; vol. 2)
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6. Strefa uwag obejmuje:

e dane nalezgce do innych stref opisu bibliograficznego, ktorych jednak przepisy
nie pozwalajg wtgczyc do odpowiedniej strefy lub tez nakazujg czy pozwalajg
podac tylko w strefie uwag

e dane wyjasniajqce informacje podane w innych strefach opisu
bibliograficznego

e dodatkowe informacje uznane za wazne.
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- - - - - = Y 4 =
Uwagi podaje sie w nastepujacej_kolejnosci:
1. Uwaga o utworach wspétwydanych

2. Sformalizowana uwaga o zawartosci

3. Uwagi dotyczqce poszczegdlnych stref opisu bibliograficznego

a. uwagi dotyczqce tytutu

b. uwagi dotyczqgce oznaczenia odpowiedzialnosci

c. uwagi dotyczqce oznaczenia wydania

d. uwagi dotyczqce adresu wydawniczego

e. uwagi dotyczqgce opisu fizycznego

f. uwagi dotyczqce serii i wieloczesciowego nagrania dzwiekowego

. iInne uwagi

uwagi dotyczqce identyfikatora i sposobu uzyskania nagrania dzwiekowego
Uwaga o wspottwdrcach i producentach nagrania dzwiekowego

Uwaga o wykonawcach lub uczestnikach nagrania dzwiekowego

Uwaga o czasie i miejscu nagrania lub nadania

Uwaga o ograniczeniu w rozpowszechnianiu

Uwaga o grupie odbiorcéw

. Uwaga o podstawie reedycji

10. Uwaga o innej postaci fizycznej

11. Uwaga o zrddle finansowania

12. Uwaga o technicznych cechach nagrania dzwiekowego

13. Uwaga o jezyku

14. Uwaga o nagrodzie

©ONOUATQ
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7. Strefa identyfikatora i sposobu uzyskania nagrania dzwiekowego
obejmuje:
e identyfikator (ISBN)

e informacje uzupetniajqce
e sposob uzyskania nagrania dzwiekowego.

Elementy_strefy identyfikatora i sposobu uzyskania nagrania dzwiekowego podaje sie_w

e poprawne i prawidtowo przypisane identyfikatory
e informacja uzupetniajgca/informacje uzupetniajgce
e warunki dostepnosci

e niewtasciwy identyfikator.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia prawidtowego ISBN, na pierwszym miejscu podaje sie
niewtasciwy ISBN a nastepnie informacje uzupetniajqce.
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Na zakonczenie:

e Kolejne strefy opisu bibliograficznego podaje sie w ciggtosci wiersza. Tylko strefe uwag oraz
strefe identyfikatora i sposobu uzyskania ksigzki podaje sie od nowego wiersza z wcieciem.

e Kazdq strefe, oprocz pierwszej, pisanq w ciggtosci wiersza, poprzedza sie kropkq, odstepem,
myslInikiem, odstepem (.— ). Jezeli dang strefe zaczyna sie od nowego wiersza z wcieciem
(co wyraznie oddziela jg od strefy poprzednigj), nalezy pomingc znak umowny poprzedzajgcy
strefe.
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| jeszcze kilka przyktadow:
1.Beauty Behind the Madness [Dokument dzwiekowy] / The Weeknd. - Warszawa : Universal

Music Polska, 2015. - 1 ptyta [CD] (65 min. 12 sek.).

2.Nasze piosenki. CD 1 [Dokument dzwiekowy] / Elzbieta Sniezkowska-Bielak. - Warszawa :
Wydawnictwo Harmonia, 2015. - 1 ptyta [CD] (73 min. 43 sek.).

3.Tomasz Raczek w kinie. Volume 2, CD 1 [Dokument dzwiekowy]. - Warszawa : Sony Music
Entertainment Poland, 2019. - 1 ptyta [CD] (74 min. 30 sek.).

4.Bridgertonowie. [T. 1], M¢j ksigze [Ksigzka mowiona] / Julia Quinn ; przektad Wiestaw Lipowski,
Katarzyna Krawczyk. - Poznan : Wydawnictwo Zysk i S-ka ; [Piaseczno] : Heraclon
International. Storybox.pl, 2021. - 1 ptyta [CD-mp3] (11 godz. 51 min.).

5.Niepotomice. [Tom 2], Przekleci [Ksigzka mdwiona] / Edyta Swietek. - Warszawa : Skarpa
Warszawska, 2022 - 1 ptyta [CD-mp3].

6.Betonowa blondynka [Ksigzka mowiona] / Michael Connelly ; z jezyka angielskiego przetozyt:
Grzegorz Kotodziejczyk. - Katowice : Wydawnictwo Sonia Draga, [2021]. - 1 ptyta [CD-mp3]
(13 godz. 31 min.).
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Dziekuje za uwage

Opracowanie powstato przy pomocy materiatow dla bibliotekarzy, dostepnych
na stronie www Biblioteki Narodowej, pod adresem https://przepisy.bn.org.pl

Wszystkich zainteresowanych nauczycieli bibliotekarzy zapraszam do
kontaktu:
e-mail: specjalne@bp.radom.pl
tel. 48 345-98-37 w. 112
Zachecamy do zgtaszania
propozycji kolejnych tematow.
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