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e Skontrum

Skontrum zbioréw to kontrola zbiorow bibliotecznych, zwana
rowniez inwentaryzacja.

Podstawe prawng stanowi Rozporzgdzenie Ministerstwa
Kultury | Dziedzictwa Narodowego z 28 pazdziernika 2008
roku w sprawie Zasad ewidencji materiatdw bibliotecznych
(ogtoszone: Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej Nr 205
, dn. 20 listopada 2008 r., poz. 1283.
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§ 1. Rozporzadzenia okresla sposob ewidencji materiatow
bibliotecznych, zwanych dalej ,materiatami’,
w bibliotekach wchodzgcych w sktad ogolnokrajowej

sieci bibliotecznej.
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Ustawodawca w rozporzgdzeniu napisat, ze przepisy stosujemy
w bibliotekach wchodzgcych w sktad ogolnokrajowej sieci
bibliotecznej. A do tejze Ustawa

o bibliotekach nie zalicza bibliotek szkolnych.
Z tej sprzecznosci osoby, ktore nie sg bibliotekarzami
| nie znajg specyfiki pracy biblioteki, wysnuty wniosek, ze w
takim przypadku stosujemy Ustawe

o rachunkowosci i majatek biblioteki ( w tym zbiory) spisujemy
raz na cztery lata drogg spisu z natury.
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Odpowiedz MEN w sprawie skontrum :


http://tnbsp.oeiizk.waw.pl/dokumenty/odp_men_skontrum.pdf
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Najwazniejsze jest, by bibliotekarze dopisali

W statutach swoich placowek, ze skontrum jest
przeprowadzane zgodnie z :

Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego w sprawie sposobu ewidencji
materiatow bibliotecznych (Dziennik Ustaw

Rzeczypospolitej Polskiej z dn. 20 listopada 2008 r.
nr 205, poz 1283)
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Skontrum zbiordéw bibliotecznych (czyli
iInwentaryzacja) polega na:

- porownaniu zapisow w ksiegach inwentarzowych ze
stanem rzeczywistym zbiorow,

- stwierdzeniu | wyjasnieniu roznic miedzy zapisami
ewidencyjnymi a stanem rzeczywistym zbiorow oraz

- ustaleniu brakow wzglednych i bezwzglednych.
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Skontrum powinno byc¢ przeprowadzane:

* CO najmniej raz na piec lat - w bibliotekach z wolnym dostepem do potek;

 co najmniej raz na 10 lat - w bibliotekach o innym systemie udostepniania (n p.
zamkniety magazyn), ktorych zbiory nie przekraczajg 100 tys. jednostek
ewidencyjnych;

* W Sposob ciggty - w bibliotekach o innym systemie udostepniania (n p.
zamkniety

magazyn), ktdrych zbiory przekraczajg 100 tys. jednostek ewidencyjnych;
« w sytuacjach wyjatkowych: kradzieze, zalanie zbioréw, zmiana bibliotekarza,

likwidacja biblioteki.
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ETAPY PRZEPROWADZANIA SKONTRUM
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1. Wydanie zarzgdzenia o powotaniu komisji skontrowej
— dokonuje tego dyrektor szkoty, powotujgc co najmnigj
dwuosobowg komisje ztozong z pracownikow szkoty.
Bibliotekarz powinien byC obecny w toku pracy. Komisja
dziata na podstawie regulaminu zatwierdzonego przez
dyrektora szkoty.
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2. Przed inwentaryzacja bibliotekarz przygotowuje do wgladu
komisji:

- Ksiegi inwentarzowe,

- Ksiegi ubytkow,

- Karty czytelnika,

- Wykazy ksigzek w pracowniach,

- Protokot z poprzedniej kontroli ksiegozbioru (szczegodlnie braki
wzgledne)

- Arkusze kontroli zgodne ze stanem ksiegozbioru.

- W ksiedze inwentarzowej ksigzka spisana musi miec naniesiony
numer ubytku | powinna by¢ wykreslona na czerwono.
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3. Ponumerowanie arkuszy kontrolnych ( dla
kazdego rodzaju zbiorow inne arkusze).

Zaznaczenie ostatniego numeru z ksiegi inwentarzowej na
ostatnim arkuszu i przyjecie umownego sposobu zaznaczania

np.:

czerwonym —ubytki
zielonym — u czytelnika
czarnym — pracownie

niebieskim — potKi
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4. Nanoszenie danych na arkusze:

- Najpierw nanosimy ubytki z ksiegi inwentarzowej (musi zaistnieC
petna zgodnosSC miedzy rejestrem ubytkow a arkuszami
skontrowymi, dopiero wtedy przystepujemy do nastepnej
CZyNNOoSCi).

- Nanosimy numery ksigzek z polek (nie zapominamy o
pracowniach).

- Dane podajemy z ksigzki, a nie z karty ksigzki.

- Kolejny etap: spisujemy ksigzki, ktore sg wypozyczone.



Biblioteka Pedagogiczna
w Radomiu

5. Sprawdzamy wykaz brakéw wzglednych z
poprzedniego skontrum.

Jezeli ksigzka sie znalazfa, to na brakach wzglednych z
poprzedniego skontrum wykreslamy na czerwono, natomiast
brakujgce spisujemy po skontrum jako braki bezwzgledne (na

arkuszach zostawiamy puste miejsca).
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6. Sprawdzamy nastepnie brakujace numery

szukajac jeszcze raz na potkach i na kartach czytelniczych.
Puste miejsca na arkuszach stajg sie brakami wzglednymi
(nieodnalezione po raz pierwszy)lub bezwzglednymi (w
poprzednim skontrum byty wzglednymi)
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7. Po naniesieniu danych kazdy arkusz podliczamy w pionie i
W poziomie.
Na odwrotnej stronie kazdy arkusz musi by¢ podpisany:
lle zawiera pozycji: ..............
ubytki:
czytelnik: .l
potki:
pracownie:. = ...
braki:
wzgledne: ...
Bezwzgledne: ............
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7. Po zakonczeniu skontrum komisja sporzadza:

- protokot skontrum (wszystko w 2 egzemplarzach).

- Wykaz brakow wzglednych — takie, ktore stwierdzono w skontrum po raz
pierwszy.

- Wykaz brakow bezwzglednych — tj. braki wzgledne powtarzajgce sie przy

kolejnym skontrum. Ich wykaz staje sie dowodem ubytku i stanowi podstawe
wpisu do rejestru ubytkow po zatwierdzeniu przez dyrektora szkoty

- Wykaz materiatdw uznanych wczesniej za braki bezwzgledne i
zarejestrowane jako ubytki a zostaty odnalezione, nalezy je traktowac jako nowe

wptywy.
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Dokumentacja kontroli zbiorow (protokoty komisiji,
wykazy brakow wzglednych |
bezwzglednych,nowe wptywy, arkusze kontrolne)
nalezy przechowywac w oddzielnej teczce

w aktach biblioteki.
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Dziekuje za uwage

Ewa Swed
gromadzenie@bp.radom.pl
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