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Podstawy prawne

1) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17
grudnia 2010 r. w sprawie podstawowych warunkow
niezbednych do realizacji przez szkoty: i nauczycieli zadan
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych oraz
programow. nauczania (Dz. U. z 2011 r. nr 6, poz. 23).

2) Zmieniony. tekst Ustawy: o) Systemie Oswiaty z 23
czerwea 2014 r. (Dz. U. z 2014 r. nr 8, poz. 811).

3) Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow: bibliotecznych (Dz. U. z
20 listopada 2008 r. nr 205, poz. 1283).



Ad. 1

W' rozporzagdzeniu MEN jest mowa, iz na
dyrektorze szkoty spoczywa obowmzek
uzupetnianial zbiorow: o:

= podstawy’ programoewe; obowigzujgce W danym
ty ie szkoty i dla okreslonego etapu
ukacyjnego,

= :)rogramy nauczanial objete szkolnym: zestawem
Programow. Nauczania,

= podrecznikil konieczne do realizacji szkolnego
zestawu programow. hauczania,

= czasopisma metodyczne dla nauczycieli zwigzane
Z przedmiotami i zajeciami szkolnym




Ad. 2

Art. 22aj.1. zmienionej Ustawy o Systemie Oswiaty
potwierdza podstawowe  zadanie biblioteki szkolnej.
Czytamy w nim;: W bibliotece szkolnej sg gromadzone
podreczniki, materiaty’ edukacyjne, materiaty
cwiczeniowe! il inner materiaty biblioteczne. Zmieniona
Ugtawa definiuje w sposob nastepujacy: wskazane: grupy.
740) 0] {0) /¢

podrecznik — to podrecznik dopuszczony: do uzytku
szkolnego;

materiat edukacyjny — to materiat zastepujacy: lub
uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajgcy: realizacj
programul nauczania, majacy. postac papierowa lu
elektromczna,

materiat cwiczeniowy — to materiat przeznaczony dla
uczniow. stuzgcy utrwaleniu przez nich wiadomosci i
umiejetnosci.



Ad. 3

W' paragrafie 3 Rozporzgdzenie przedstawia
etapy ewidencji materiatow bibliotecznych:

" sumaryczng (wstepng) ewidencje
WPRIYWOW.

® szczegotowa ewidencie wplywow (wpis do
ksiegi inwentarzowej)

m Szczegotowa | sumaryczng ewidencje
ubytkow w bibliotece szkolnej.



Zasady ewidencji materiatow bibliotecznych, ze
szczegolnym uwzglednieniem ewidencji

podrecznikow. i broszur
Biblioteka szkolna prowadzi nhastepujgce
Ksiegi ewidencyjne:
B Ksiegi inwentarza gtownego, ksigzek i
oprawionych rocznikow: czasopism,

" ksiege podrecznikow! I broszur (zwang
takze rejestrem ewidencji UpreSZCZOnej),

®m ksiege zbiorow specjalnych,
® rejestr ubytkow.



Co wpisujemy: do ksiegi
podrecznikow! | broszur?

B Podreczniki,

" programy mauczania i rozktady materiatu,

" wieloegzemplarzowe zestawy: stownikow
ortograficznych, tekstow dornauki jezykow
obcych, atlasow: szkolnych, rocznikow.

statystycznyc
B materiaty pro

W

Dagandowe,

" broszury 0 ograniczonej aktualnosci i

trwatosci (np.

gazetowe wydania lektur).



W rozumieniui zmienionej Ustawy o Systemie

Oswiaty, nalezy: do tej ksiegi wpisywac rowniez:

® materiaty edukacyjne (jesli nie zostaty
wydane uczniom jako materiaty
bezzwrotne),

B materiaty cwiczeniowe! (jesli' nie zostaty.
wydane uczniom jako materiaty
bezzwrotne).



Na czym polega prowadzenie szczegotowe]
ewidencji wWplywow W Sposob uproszczony ?

Ewidencja w sposob uproszczony: polega na
Zapisywaniu w: jednejl pozycji ksiegi (np.
pod nr 721) wszystkich egzemplarzy
jednostki wyszczegolnionej w: dowoedzie
WpRHYWLU, Z podaniem W jednej Z rubryk (8-
12) liczby zakupionychr egzemplarzy: (np.
10/ egz. jednego podrecznika).



Na czym polega prowadzenie szczegotowe]

ewidencji wplywow W Sposob uproszczony ?
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Na czym polega prowadzenie szczegotowe]
ewidencji wWplywow W Sposob uproszczony ?

Dla identyfikacji poszczegolnych
egzemplarzy nadaje sie im numer
InWentarzowy: tamany: przez kolejny: numer
W danym zbiorze, np. 721/1,

721/2....... /21/8 itd. az do 721/10.



Na czym polega prowadzenie szczegotowe]
ewidencji wWplywow W Sposob uproszczony ?

By nie dublowac numerow. inwentarza
gtownego, ksigzki wpisywane do
inwentarza podrecznikow: i broszur
Zaopatruje sie je dodatkewe w: symbol
ewidencji uproszczonej, np. Podr.

Zatem 10 egzemplarzy zakupionego
podrecznika otrzyma numery.
Inwentarzowe:

od 7/21/1-Podr. do 721/10 —Podr.



Na czym polega prowadzenie szczegotowe]
ewidencji wWplywow W Sposob uproszczony ?

= Materiatow, ktore rejestrujemy w sposob
uproszczony, nie doliczamy: dos wartosci ogolnej
zbiorow: bibliotecznych. Oznacza to, ze materiaty.
te nie zwiekszajg majatku biblioteki i nie
podlegajg rozliczeniom: finansowym.

" 7a zagubienie materiatow ujetych w! inwentarzu
podrecznikow: i broszur czytelnik ponosi taka
samag odpowiedzialnosc jak za pozycje z
ksiegozbioru gtownego.



Jak postepujemy z zaewidencjonowanym

podrecznikiem?

Podreczniki, tak jak inne rodzaje zbiorow,
pieczetujemy: okragtg pieczecig biblioteczng w.
nastepujgcychr miejscach:

" na odwrocie stiony tytutowej (na wysokosci

tytutw),

" na kencul ksigzki tuz pod! tekstem,

B g stronie umownie wybranej przez biblioteke
(np.: 29 lub 31),

® na wszystkich materiatach dodanych (mapach,
tabelach, innych zatgcznikach) — u dotu.



Jak rejestrowac ubytki z ksiegi
podrecznikow! I broszur?

= Ubytkow: z inwentarza podrecznikow nie
wpisuje sie do rejestru ubytkow. Braki
Uujmuje; sie w: oddzielnych protokotach, aw
odpowiednie] ksiedze inwentarzowej w.
rubryce ,, 15" podaje; sie odpowiedni
numer. Protokoty te przechowuje sie w
teczce w kolejnosci chronologiczne].



Jak rejestrowac ubytki z ksiegi
podrecznikow! I broszur?
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Jakie zasady korzystania przez uczniow. z
podrecznikow: przewiduje zmieniona Ustawa o
Systemie Oswiaty?

Ustawa naktada na dyrektorow: szkot
nastepujacy. obowigzek: Szczegofowe
wartnki: korzystania przez UCZiiow. z
podreczikow: [ub: materiatow
edukacyjnych okresla dyrektor szkoty,
uwzgledniajgc koniecznosc zapewnienia co
najmniej trzyletniego: okresu uzywania
tych podrecznikow: lub materiatow.



Jakie sankcje naktada na rodzicow zmieniona Ustawa o
Systemie Oswiaty wobec nieoddania przez ucznia

podrecznika lub innych materiatow edukacyjnych?

= Stanowi o tym Art. 22 ak. w punkcie 3.:

W przypadku uszkoedzenia, zniszczenia Iub
niezwrocenia podrecznika lub materiatu
EdlUKacyjJrneqo) szkola podstawowa. |
gimnazjum. moze, Zgdac od rodzicow:.
ucznia zZwrotu: Kosztu: zakupu: podrecznika
lub materiatt eaukacyjnego.



Jakie sankcje naktada na rodzicow zmieniona Ustawa o
Systemie Oswiaty wobec nieoddania przez ucznia
podrecznika lub innych materiatow edukacyjnych?

= Punkt 4 tegoz artykutu przypomina, ze
kwota zwrotu, o ktorej mowa wyzej,
stanowi dochod budzetu parstwa.



Gdy szkofa podstawowa lub gimnazjum ulegaja
likwidacii :

B podreczniki, materiaty. eaukacyjne lub urzgdzenia
zakupione z dotacji celowej podlegajg zwrotowi
Jjednostce) samorzgdu. terytorialnego, ktora
udziellta dotacyi,

R podrecziiki do) zajec z zakresu edukacil:
polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej |
sporecznej w. kiasach I-I11 szkory: podstawowej
podlegajg zwrotowi jednostce samorzgdu
terytorialnego obowigzanej do: prowadzenia
szkot odpowiedniego typu. i rodzaju (Art. 22
am.1.).



Prawo do bezptatnego dostepu do podrecznikow,
materiatow edukacyjnych lub materiatow
cwiczeniowych, o ktorym mowa, uczniowie szkol
podstawowych i gimnazjow: uzyskuja, poczgwszy
od roku szkolnego:

= 2014/2015 — uczniewie klasy: I szkoty: podstawowe]

= 2015/2016 — uczniewie kias IT i IV szkoty: podstawowej
oraz I klasy: gimnazjum

= 2016/2017 — ucznioewie kias II1 i V' szkoty: podstawowej
oraz II klasy gimnazjum

= 2017/2018 — uczniowie klas VI szkoty podstawowej oraz
ITT gimnazjum.
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Dziekuje za uwagde.

Bozena Jezmanska
Biblioteka Pedagogiczna w' Radomiu
5 listopada 2014 r.
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